陕西省公共资源交易中心诚信入库操作手册

1、 登录陕西省公共资源交易中心网址http://www.sxggzyjy.cn，或者在网站上搜索”陕西省公共资源交易中心”进入网站（注意：必须使用IE8以上浏览器，不建议使用其他浏览器进行操作），进入之后呈现如下页面
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2、 点击公共服务平台
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3、 进入公共服务平台
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4、 点击企业端登录
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5、 进入企业端登录页面
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6、 点击免费注册
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7、 进入陕西省公共服务平台网上注册页面并点击同意
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8、 进入主体注册页面
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9、 主体信息填写
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注：信用代码请填写9位组织机构代码或者18位社会统一信用代码，不知道的询问公司相应的领导。
10、 填写好确认无误后点击确认
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11、 确认之后弹出新增主体信息成功窗口点击确定
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12、 再次点击确认
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13、 确认之后进入选择主体类型登录
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14、 单击投标人
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15、 弹出窗口目前状态为初次注册等信息点击确定
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16、 进入陕西省公共资源交易平台投标人页面
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17、 点击基本信息之后点击修改信息
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18、 点击修改信息之后进入如下页面

[image: image18.png]XA REE BBV sERE) TRM BEH)

O YL NEABEXRTE WA (#]o

MBI, JRBE | S

01 EXiER -
B AR | BRI
AR
Rl BUBETER: oeEGE :
SIS : +| 279889998 HEREA 4
S - Pr -
AU
EREFTUSE: ¢ -
BB ¢ - R -
TR+ FAISEAND) ¢
B B,
BT R
E e

= s




19、 填写基本信息
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注：国民经济行业分类：选择对应的行业，没有对应的选择相似的行业

单位属性：选择对应的单位属性，以下是对应分类解释

      制造商：或称为"生产厂商"，它是主要包装食品及轻工制品的供应商。

      集成商：指能为客户提供系统集成产品与服务的专业机构，通常为法人企业或企联合

      代理商：代理商又称商务代理，是在其行业管理范围内接受他人委托，为他人促成或缔结交易的一般代理人。

      服务商：服务商是为客户提供服务的商家
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20、 点击电子件管理
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21、 点击之后进入如下页面
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22、 点击电子件管理
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23、 点击选择文件
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注：上传之后点击保存，不点保存也可以，然后关掉，会显示你已经上传的电子件，然后依次上传电子件直到上传完为止，带“*”的必须上传，其他的没有的可以不上传，可选择部分上传。

24、 点击下一步
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25、 点击提交信息，然后点击确定
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26、 提交确定之后进入如下页面，显示验证通过
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27、 点击经营资质
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28、 点击新增经营资质
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29、 进入如下页面
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30、 填写新增经营资质的资质信息
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31、 填写信息完成之后点击电子件管理
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32、 进入之后的页面点击电子件管理
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33、 进入之后的页面点击选择文件进行上传将对应的两个电子件上传完成
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34、 电子件上传完成之后点击下一步
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35、 点击提交信息弹出信息验证通过，再点击确定
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36、 提交信息，点击确定之后呈现验证通过就新增成功了
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37、 点击职业人员
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38、 点击新增职业人员
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39、 点击之后呈现如下页面
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40、 填写完善职业人员信息
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41、 信息完善之后点击电子件管理
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42、 进入之后点击电子件管理
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43、 点击选择文件进行上传直到上传完成为止，部分没有的可以不上传
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44、 上传完成之后点击下一步
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45、 点击提交信息，同时弹出验证信息通过，并点击确定
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46、 点击提交点击再确定之后呈现验证通过页面
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47、 点击职业人员资格
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48、 点击新增人员职业资格
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49、 点击加号
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50、 填写人员职业资格信息
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51、 点击电子件管理
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52、 进入之后点击电子件管理上传电子件
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53、 电子件上传完成之后点击下一步
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54、 点击提交信息
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55、 提交信息并弹出信息验证通过点击确定之后呈现验证通过
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注：其他几点信息可针对实际情况进行完善，若无，电子招投标过程不受任何影响。
