
商洛市政务服务中心
市房产管理局服务窗口办事指南


一、审批事项名称：市本级住房保障申请
　　二、审批实施机关：商洛市房产管理局
　　三、政策法规依据：住房和城乡建设部《关于并轨后公共租赁住房有关运行管理工作的意见》（建保〔2014〕91号）和商洛市人民政府《关于印发公共租赁住房管理办法的通知》（商政发〔2018〕41号）。
　　四、审批范围和条件：
1、市直单位职工中住房困难的低收入家庭，未享受过政策性住房或人均住房面积低于15平方米的家庭可申请市本级住房租赁补贴。
2、已在市本级领取住房租赁补贴，并办理复审手续的家庭可申请市本级廉租房，申请人家庭成员应当与复审后享受租赁补贴的家庭成员保持一致。
3、凡属于市本级相关单位的中等偏下收入、无房或人均住房建筑面积低于15平方米的住房困难职工家庭,以及在市本级相关单位新就业职工、外来务工人员、环卫工人、公交司机中的住房困难者（与用人单位签订1年以上劳动合同或连续缴纳6个月以上养老金）可申请市本级公租房。
　　五、办事流程
（一）住房租赁补贴
1、申请人在市政务服务中心市房管局窗口领取《住房租赁补贴申请表》；
2、申请人填写《申请表》，提交夫妻双方所在单位初审，并由夫妻双方所在单位（或社区）出具住房和收入状况证明；
3、申请人向市政务服务中心市房管局窗口提交申请表及相关资料；
4、市房管局根据申请人所在单位初审意见进行审核登记，符合条件的以每季度末为时间节点统一面向社会公示15天；
5、申请人在市房管局签订《住房租赁补贴协议书》，市房管局委托银行向申请人发放租赁补贴。

（二）租赁型保障房（实物配租）
1、申请人在市政务服务中心市房管局窗口领取《实物配租申请表》；
2、申请人填写《申请表》，提交夫妻双方所在单位初审，并由夫妻双方所在单位（或社区）出具住房和收入状况证明；
3、申请人向市政务服务中心市房管局窗口提交申请表及相关资料；
4、市房管局审核相关资料进行登记确认、归类审核；
5、市房管局对符合条件的申请家庭面向社会公示7天；
6、市房管局在有房源的情况下组织抽号分配活动。
7、分配结果面向社会公示15天；
8、对公示无异议的家庭签订租赁协议、办理入住手续。
六、申报材料
（一）住房租赁补贴
夫妻双方及家庭成员所在单位或社区出具的住房及收入状况证明、夫妻双方身份证复印件、家庭成员户口本复印件、租房协议复印件、申请人个人工行账户信息、其它相关证明资料。
（二）租赁型保障房
1、廉租房：已在市本级领取住房租赁补贴，并办理复审手续的家庭。
2、公租房：已在市本级领取住房租赁补贴，提供夫妻双方身份证复印件、所在单位﹙或社区﹚出具的个人住房及收入状况证明、家庭成员户籍证明等。
　　七、办结时限：住房租赁补贴按季度申请办理。租赁型保障房（实物配租）根据房源建设情况，由市房管局适时发布分配公告后方可申请办理，
八、收费项目、收费标准和收费依据：不收费
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