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商洛市中心医院课题进展过程说明
一、开题说明

1. 该要求适用于目前我院立项的且为完成结题的所有

纵向课题项目。

2. 项目负责人应在课题立项下达一月内完成课题的开

题，开题要求项目负责人召集项目组成员就项目适时安排、

计划、人员分工进行说明，完成后提交一份开题记录（电子

版见附件 1：商洛市中心医院开题工作简要记录）上交科教

科留存。

二、项目进展过程说明

3. 课题进展说明：课题组应每年完成一份课题进展报

告（电子版见附件 2：商洛市中心医院科研项目阶段性进展

报告书），说明课题进展情况，并提出课题进展中存在的问

题和不足，以便医院协调解决。

4. 关于课题经费，课题负责人如需使用课题经费，如

材料费、试剂费、版面费等，可由财务部负责转账，不可由

课题负责人现金结算。需要强调，课题劳务费、专家咨询费

等需要落实到具体人员，应提供人员姓名、身份证号、负责

内容、支付标准、工作量、银行卡号。其中，劳务费发放表

（电子版参见附件 3：商洛市中心医院科研劳务费发放登记

表）及专家咨询费发放表（电子版参见附件 4：商洛市中心

医院科研专家咨询费发放登记表）。

5. 关于检测费、检查费等说明：院内能够进行检测或

检查的项目原则上须在院内完成，确需第三方检测或检查的

需由医院与第三方签署合作协议。检测费、检验费统计样表，

电子版见附件 5：商洛市中心医院科研项目检测（检查）统

计表。

6. 关于管理费：由医院统一收取 5%或 10%留存医院科

研活动基金（电子版参见附件 6：商洛市中心医院科研项目

管理费收取证明）。

三、结题

7.填写商洛市中心医院科研项目结题申请书（电子版参

见附件 7：商洛市中心医院科研项目结题申请书）。

8.复印项目合同书一份，仔细阅读合同书要点内容，务
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必按照合同要点准备结题的各类证明资料；

9.准备 5-6 份病例相关资料复印件；

10.发表的论文、研究报告等文字性材料复印件 1 份；

11.项目经费各类票据（有关经费报销详情参见附件 8：

科研经费报销要点）

12. 科研项目经费结算审批表 1 份（电子版参见附件 9：

科研项目经费结算审批表）；

13. 有关增值税发票开票说明（电子版参见附件 10：增

值税发票开票说明）。

课题进展过程需要准备资料清单
编

号
填写资料名称 填写阶段 填写人 填写要求 表格电子版

1
商洛市中心医院科研项

目开题工作简要记录

项目下达一

月内

课题组

成员
附上照片 附件 1

2
商洛市中心医院科研项

目阶段性进展报告书

项目进展期

内每年年底

课题负

责人
附件 2

3
商洛市中心医院科研劳

务费发放登记表

根据项目进

展及时填写

课题负

责人
附件 3

4
商洛市中心医院科研专

家咨询费发放登记表

根据项目进

展及时填写

课题负

责人
附件 4

5
商洛市中心医院科研项

目检测（检查）统计表

项目检测（检

验）结束后

检测科

室填写
附件 5

6
商洛市中心医院科研项

目管理费收取证明
项目结题

课题负

责人
附件 6

7
商洛市中心医院科研项

目结题申请书
项目结题

课题负

责人
附件 7

8
商洛市中心医院科研项

目经费决算审批表
项目结题

课题负

责人
附件 8

9
商洛市中心医院科研经

费报销要点
不需要填写

课题负

责人
按照要求做

好经费的管

理工作

附件 9

10 增值税发票开票要求 不需要填写
课题负

责人
附件 10
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