《陕西省水行政执法（处罚）
法律文书示范文本》

2009年版
责令停止违法行为通知书

（机关代字） [200   ] 第   号

（当事人姓名或名称）                ：

经查，你（单位）（违法事实）                           

              违反了（法律条款）                          

              的规定，现根据（法律条款）                  

                                    的规定，责令你单位立即停止违法行为，听候处理。

特此通知

（水行政执法机关盖章）

年   月    日

水事违法案件立案呈批表

（机关代字） [200   ]第    号

	案  由
	

	发案地点
	
	发案时间
	

	当事人住址
	

	案件来源
	

	案情摘要
	

	立案依据
	

	承办人意见
	签 名：

        年  月  日

	承办机构

负责人意见
	签 名：

        年  月  日

	处罚机关

负责人意见
	签 名：

   年  月  日


调  查  笔  录
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案    由                                                  
被调查人           性别       年龄     职务       

工作单位                 与当事人关系             
调查时间     年    月    日     时    分至   时    分

调查地点                  调查人         记录人      

问：                                                     
答：                                                      

被调查人：（签名或盖印）          调查人：（签名或盖印）

现场勘（检）查笔录

勘（检）查时间     年    月   日   时    分至    时     分

勘（检）查地点：                                          

勘（检）查内容：                                          
勘（检）查情况和结果

勘（检）查人员签名；                     记录人：

当事人（法定代表人）签名：

被邀参加人（注明所在单位）签名：

先行登记保存决定书

   （被取证人名称） ：

因取证需要，根据《行政处罚法》第37条第二款规定，现对你（单位）下列物品（见清单）先行登记保存。

特此通知

附：登记保存清单（机关代字）登字[200    ]第     号

（水行政处罚机关盖章）

年    月    日

登记保存清单（通知联）

（机关代字） [200   ]第   号

	当事人姓名（名称）

	根据《行政处罚法》第37条规定，现对你（单位）下列物品先行登记保存：

	品名
	规格型号
	单位
	数量
	完好程度
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	当事人（法定代表人）签名：

见证人（注册所在单位名称）签名：

承办人签名：

（水行政处罚机关盖章）

年   月   日

	备注
	本清单一式两份，水行政处罚机关和当事人各持一份。


水事违法案件调查终结报告

	案  由
	

	当事人情况
	（个人写明姓名、性别、年龄、所在单位；法人及组织应写明单位全称、法定代表人姓名、地址、电话）

	调查人
	

	调查时间
	年    月    日至    年    月   日

	调查事实

及证据
	

	承办人意见
	签  名

年   月   日

	承办机构意见
	签  名

年   月   日

	调查机关负责人审批意见
	签  名

年   月   日


水行政处罚事先告知书

（机关代字）[200   ]第     号

（当事人姓名或名称）                    ：

     你（单位）（违法事实）                                

                  违反了（法律条款）                      

           的规定，依据（法律条款）                       

           ，本机关将对你（单位）作出           （行政处罚或行政处罚的种类及幅度 ）                        的行政处罚 （处理）决定。你（单位）有权在              日内向本机关提出陈述和申辩。

特此通知。

（水行政处罚机关盖章）

年   月  日

水行政处罚听证告知书

（机关代字） [200   ]第   号

（当事人姓名或名称）                    ：

     你（单位）（违法的基本事实）                          

                  违反了（法律条款）                      

           的规定，依据（法律条款）                       

           ，本机关将对你（单位）作出           （行政处罚或行政处罚的种类及幅度）                        的行政处罚 （处理）决定。你（单位）有权在收到本告知书三日内提出听证要求；逾期不提出的，视为放弃要求听证的权利。

特此通知。

（水行政处罚机关盖章）

年   月  日

水行政处罚听证通知书

（机关代字） [200    ]第     号

（当事人姓名或名称）                  ：
   经研究，定于           年       月       日       时

           分在        （地   点）                      

              就你（单位）        （案  由）            

              一案，（公开，不公开）举行听证。

听证主持人姓名               职 务             

听 证 员 姓 名               职 务             

               职 务             

                             职 务             

书 记 员 姓 名               职 务             

你（单位法定代表人）或委托代理人应准时出席，逾期不出席的，视为放弃听证权利。委托代理人单独出席的，应提交当事人签署的授权委托书。

根据《行政处罚法》第四十二条规定，你（单位）可申请听证主持人、听证员、书记员回避，但必须说明理由。

特此通知

（水行政处罚机关盖章）

年     月     日

水行政处罚听证公告

根据《中华人民共和国行政处罚法》第42条规定，         

（案  由）                                                

                                                   一案定于    年   月   日   时   分在    （地点）       公开举行听证

特此公告。

其他有关事项；

（水行政处罚机关盖章）

年   月   日

注：（本公告不统一印制，由处罚机关在举行听证的三日前公开张贴。）

 水行政处罚听证笔录
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案由                                                       

时间                     地点               
主持人              听证员          书记员                

当事人（姓名或名称）        性别     年龄    电话         
工作单位或职业                                            

法定代表人            职务            电话                
调查人姓名                                                

：                                                    
：                                                    
当事人（法定代表人）签名：        听证主持人：

委托代理人签名：                  听  证  员：

调查人签名：                      书  记  员：

水行政处罚听证报告书

（机关代字） [200   ] 第   号

案由                                                       

听证主持人              听证员            书记员          
听证时间              听证地点：                       

听证基本情况：（详见听证笔录）

听证主持人意见                                            
所附证据材料清单

	种类
	证据名称
	规格
	数量

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


水行政处罚决定书

                        （机关代字） [200   ] 第   号

当事人（姓名、性别、年龄、职业、工作单位或住址，或单位名称、住址、法定代表人姓名和职务）

你（单位）（违法时间、地点、行为、后果等违法事实与证据），违反了（有关法律条款）的规定，依据（有关法律条款），本（机关或单位简称）决定对你（单位）依法作出如下处罚（处罚的种类、数量或行政处罚的内容）：

1）                          ；

2）                          ；

3）                          ；

你（单位）应于收到本决定书之日起     日内履行（处罚内容）                      。所处罚款应于收到本决定书之日起                

日内交呈（罚款代收银行名称），地址（银行地址）。逾期不交的，每日按罚款金额的3%加处罚款。

如不服本处罚决定，可在收到本决定书之日起     日内向（同级人民政府或上级水行政主管部门名称）申请行政复议；也可以在       日内向人民法院起诉。

逾期不申请行政复议也不向法院起诉，又不履行本处罚决定的，本（机关或单位简称）将依法申请人民法院强制执行。

（水行政处罚机关盖章）

年   月    日

水行政处罚（当场）决定书

（机关代字）（200   ）第   号


当事人（姓名或名称）         性别         年龄       

住址                        

法定代表人                 职务          

你（单位）因（违法事实与证据）                        违反了（法律条款）                          的规定，依据（法律条款）                                ，本机关（组织）决定对你（单位）：1、处以警告；2、处以罚款     元。收款形式：1、当场收缴；2、要求你（单位）于    月    日前将款交至（银行名称及帐户）                   。逾期不交纳，每日按罚款数额的3%加以处罚。

如不服本处罚决定，可在收到本处罚决定书之日起      日内向（当地人民政府或上级水行政主管部门全称）申请行政复议；也可在收到本决定书之日起      日内向人民法院起诉。

逾期不申请行政复议也不向人民法院起诉，又不履行处罚决定的，本机关将依法申请人民法院强制执行。

（水行政处罚机关盖章）

年    月    日

送  达  回  证

	审  由
	

	送达文书名称和件数
	

	受送达人
	

	送达地点
	

	受送达人签名或盖章
	

	代收理由及代收人签名
	

	送达人签名
	

	备  注
	


水行政处罚（处理）强制执行申请书

（机关代字） [200  ]第    号

           人民法院：

本（机关或单位名称）于      年   月   日送达给受处罚人（姓名或名称及决定书字号）                水行政处罚决定书，受处罚人（姓名或名称）在法定期限内未申请行政复议也未向人民法院起诉，又不履行处罚决定，依照（有关法律条款）的规定，特申请你院强制执行。

附：水行政处罚决定书（决定书编号）副本一份

（申请机关盖章）

年   月    日

水行政处罚（处理）执行笔录

时间：     年     月    日    时    分至     时     分

地点：                                                   

执行人员：                                               
记录人员：                                               
通知到场的被执行人或其成年家属：                         

被邀在场人：（注明所在单位）                              

执行依据：                                               

执行事项：                                               

执行情况：                                               
执行人签名：

记录人签名：

在场有关人员签名：

水行政处罚案件结案报告

	案  由
	
	立案时间
	

	承办人员
	

	当事人
	

	地  址
	

	简要案情及办案经过
	

	处罚决定

书字号及

处罚内容
	

	执行情况
	

	承办部门

结案建议
	年   月    日

	机关负责人意   见
	                         年    月    日


水行政强制措施决定书

（机关代字） [200   ] 第   号

当事人：                                                  

住  址：                                                  

你（单位）因（违法事实）                                  

                                               。为了（目的）

              依据（法律条款）                            

              本机关决定：从       年      月      日     

时起至        年     月     日      时止，对你（单位）采取

下列行政强制措施：  （强制措施的内容）                    

如不服本决定，可于收到本决定书之日起       日内，依法向     （同级人民政府或上一级水行政主管部门）申请行政复议，也可于     日内向人民法院起诉。

（水行政执法机关盖章）

年   月    日

清 障 决 定 书

（指挥部代字） [200   ]第    号

（设障者姓名或单位名称）             ：

经查，你（单位）于       年     月     日至    月     日，违反（法律条款）                                          

            的规定，在（设障地点及情况）                  

         。依据《中华人民共和国防洪法》第四十二条的规定，限你（单位）于         年       月       日前清除障碍；逾期不清除的，由我部组织强行清除，所需费用由你（单位）承担。

（防汛指挥部盖章）

年    月    日
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