
附件1：

水行政许可办理流程

申请事项不需要


取得许可





申请事项不属于


本单位职权范围





申请事项属于本单位管辖、材料不全或不符合法定形式





申请事项属于本单位管辖、材料齐全符合法定程序





许可办送承办机构进行审查





许可办登记送分管领导并落实承办机构





公民、法人或其他组织提出许可申请





承办机构需指派2名以上工作人员进行实质审查，需进行现场检查、调查的应制作笔录和检查记录并签字确认。关系他人重大利益的，应制作并送达水行政许可陈述和申辩告知书（人数不确定的公告告知），陈述申辩应制作笔录并签字确认。





符合法定条件





告知申请人不予受理，制作送达不予受理决定书，并告知申请人向有关机关申请





告知申请人不受理，并制作送达不受理告知书





对补正后的申请


材料进行审查





当场或在5日内一次性告知申请人补正，制作并送达补正通知书





承办机构制作并送达受理通知书





初审需转报的





不符合条件的





符合许可条件的





承办机构将行政许可决定依法送达申请人，并按双公示要求送局办上网公示。许可法律文书装订归档。





提出不予许可的意见





承办机构提出行政许可审查意见，作出准予（或不予）行政许可决定书，经法制机构审查，送分管领导审核，局长签发。





提出准予许可的意见





听证、招标、拍卖、检测、鉴定和专家评审，所需时间应制作除外时间告知书并送达申请人。须有详细记录。





在法定20日内作出行政许可决定。经局长批准延期10日的制作送达延期告知书





当场作出书面行政许可决定





20日内将初审意见及申请材料转报。初审形成材料装订归档
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